兰州交通大学博文学院
毕业生档案管理流程图
                                     





                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          






每年7月份学生处


档案室将学生档案


密封后，经学生处


 以机要方式转递











学生在校期间有关部门形


成的奖、惩材料及时归档











学生中途因退学、转学、出国等需转递档案





正常毕业





       





每年4至6月，学生处档案室管理人员将高等学校毕业生登记表、 大学成绩单、报到通知书、 党组织关系等材料及时归档











学生处档案室


办理转递手续








学生凭就业单位调档函，到学生处档案室办理转递手续


  





需转递档案





每年七月份，学院各系将


本系档案留校申请及学生


名单上报到学生处档案室


 





每年七月份，学生处档案室将学生档案密封后，经学生处以机要方式转递











未就业申请留学


 院的学生档案





毕业前签约就业


或申请回生源地


  的学生档案








