兰州交通大学博文学院

新生入学档案收集、管理流程图


各系辅导员或班主任查阅、整理学生档案， 了解学生基本情况








以班级、学号


顺序整理收集


在校学生档案











通告学生所缺


材料，要求学


 生向高中就


 读学校索取











材料齐全





材料缺失





向招生就业处询问学生档案是否邮寄到招就处











已接收到的档案





通告学生，要求学生


向高中就读学校查询


 本人档案转递情况











无故未报到学生的档案





学生已入学，但未接收到学生档案





整理完毕，核对


无误后，上交到学生处档案室








 返回招生处，由


  招生处转递回


   学生生源地








 





部分新生


自带档案





























招生就业处接收


 部分新生档案








